
Rechercheprotokoll für die Facharbeit 
 

Hinweis: Die Materialsuche sollte von Ihnen vorbereitet und geplant werden. 
Die folgenden Fragen und Hinweise helfen Ihnen, eine Recherche-Strategie auf-
zubauen.  
 
Abschnitt 1: Themenanalyse 
 
Wie lautet Ihr Arbeitsthema? 
 
 
 
 
 
 
 
Was wollen Sie untersuchen / herausfinden? Was ist die zentrale Fragestel-
lung? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Welche Begriffe / Sachverhalte müssen geklärt werde n? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gibt es wichtige Teilaspekte? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Schreiben Sie Suchbegriffe auf, die geeignet sind, um Literatur zu Ihrem Thema 
zu finden! Sammeln Sie die gefundenen Begriffe zur besseren Übersichtlichkeit 
in einer Tabelle: 
 
Kernbegriffe  
 
 
 
 
 
 
 

   

Synonyme  
 
 
 
 
 
 
 

   

Oberbegriffe  
 
 
 
 
 
 
 

   

Unterbegriffe  
 
 
 
 
 
 
 

   

verwandte 
Begriffe 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Abschnitt 2: Informationsbedarf festlegen 
 
Welche Institutionen können Auskünfte zum Thema geb en? (Bibliotheken, 
Stadtarchiv, Behörden, Museen, Organisationen, Vere ine, Firmen, Forschungs- 
oder Universitätsinstitute)  
Wie sind diese Institutionen erreichbar? (Homepage,  Adressen, E-Mail-
Adressen, Telefonnummern, Öffnungszeiten und Anspre chpartner im Internet 
recherchieren) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Welches Material / Welche Art von Texten suchen Sie ? Lexika, Sachbücher, 
Aufsätze aus Zeitschriften oder Zeitungen, Statisti ken, Gesetze, Fakten, Filme, 
Romane, Internetquellen? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wie viel Material benötigen Sie? So umfassend wie m öglich? Oder brauchen 
Sie nur einige wenige Beiträge, um sich einen Überb lick zu verschaffen? 
 
 
 
 
 
 
 
 
Welchen Zeitraum soll die Recherche abdecken? Wie w eit zurück soll Ihre Re-
cherche reichen (bei historisch angelegten Themen)?  Benötigen Sie in erster 
Linie aktuelle Literatur? Achtung bei tagesaktuelle n Informationen: hier sollten 
Sie Suchmaschinen im Internet nutzen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Abschnitt 3: Passende Suchinstrumente finden 
 
Im Folgenden werden einige mögliche Informationsquellen aufgeführt. Je nach The-
menstellung werden Sie wahrscheinlich nicht alle davon benötigen. 
 
Welche Nachschlagewerke / Kataloge / Datenbanken si nd geeignet, um Material 
für Ihr Thema zu finden? 
 
Als ersten schnellen Einstieg in ein unbekanntes Thema wird in den meisten Fällen 
eine Suchmaschine wie Google, Yahoo oder Bing  benutzt. Wichtig: solche Suchma-
schinen suchen immer nur einen begrenzten Teil des Internets ab, Bibliothekskatalo-
ge und Fachdatenbanken gehören nicht dazu. Außerdem müssen alle Ergebnisse da-
raufhin bewertet werden, wie relevant und wie verlässlich die Informationen sind. Oft 
werden zu viele Treffer erzielt. 
 
Versuchen sie, Ihr Thema möglichst intelligent mit Hilfe mehrerer Suchbegriffe einzu-
grenzen, um die Relevanz der Treffer zu erhöhen. Durch Ausschlussbegriffe mit vo-
rangestelltem Minuszeichen können Sie die Treffermenge weiter eingrenzen. Wenn 
mehrere Begriffe im Zieldokument unmittelbar hintereinander vorkommen sollen, set-
zen Sie sie in Anführungszeichen. Zumindest bei Google gilt: Zahlenkolonnen oder 
Zeiträume können eingeschlossen werden, indem man Anfangszahl und Endzahl mit 
drei Punkten verbindet. 
 
Die Ergebnisse können je nach Suchmaschine unterschiedlich sein. Bei nicht zufrie-
denstellenden Treffern lohnt es sich oft, eine andere Suchmaschine auszuprobieren. 
 
Bei der Nutzung von Wikipedia  sollte beachtet werden, dass jeder Internetnutzer In-
halte der freien Online-Enzyklopädie verändern kann. Daher eignen sich die Artikel 
eher für den Einstieg in ein Thema. Auch die Quellenangaben am Ende der Artikel 
können hilfreich sein. Ob Sie Wikipedia-Artikel in Ihrer Facharbeit zitieren dürfen, klä-
ren Sie bitte mit Ihrer betreuenden Lehrkraft. 
 
Als zitierfähige Alternativen  eignen sich anerkannte Nachschlagewerke  wie 
Brockhaus, Meyers Enzyklopädisches Lexikon, die Encyclopedia Britannica, Duden 
oder diverse Fachlexika und Lehrbücher, die Sie in Ihrer Bibliothek finden.  
 
 
 
Recherche in der Bibliothek 
 
Mit Hilfe des Katalogs der Stadtbibliothek Neuss  (https://opac-neuss.itk-
rheinland.de/ ) finden Sie heraus: 
 

• welche Medien zu einem Thema die Bibliothek besitzt 
• ob ein bestimmtes Buch oder eine bestimmte Zeitschrift in der Bibliothek vor-

handen ist 
• wo das entsprechende Medium zu finden ist und ob es ausleihbar ist 
 

In Bibliothekskatalogen finden Sie in der Regel keine Aufsätze aus Büchern oder 
Zeitschriften! 
 
 



Sie können in der sogenannten Digitalen Bibliothek  auch die Buchbestände von an-
deren Bibliotheken in der Region durchsuchen. Vielleicht hat eine von ihnen Materia-
lien, die für Ihr Thema in Frage kommen.  
https://www.digibib.net/?LOCATION=217 
Über diese Seite können Sie mehrere Bibliotheken und Verbundkataloge in einem 
Arbeitsgang durchsuchen. Beachten Sie aber, dass Fernleihbestellungen Zeit kosten 
und gebührenpflichtig sind. 
 
Suche innerhalb der Kataloge: 
 
Katalog der StB Neuss 
https://opac-neuss.itk-rheinland.de/ 
Hier ist Platz für Ihre Notizen: 
 
 
 
 
 
 
 
Digitale Bibliothek 
https://www.digibib.net/?LOCATION=217 
Hier können Sie auswählen, ob Sie die Suche eng regional begrenzen oder bundes-
weit suchen möchten. Interessante Treffer können Sie in einer Merkliste sammeln. 
 
Bibliotheksnetzwerk Niederrhein (beinhaltet Bücher und Zeitschriftentitel der Öf-
fentlichen Bibliotheken Neuss, Krefeld und Mönchengladbach) 
 
 
 
 
 
Sonstige Bibliotheken der Region (Uni-Bibliothek Düsseldorf, Stadtbüchereien 
Düsseldorf, Stadtbibliothek Köln) 
 
 
 
 
 
Bibliotheksverbundkataloge (Es werden Ihnen verschiedene Kataloge zur bundes-
weiten Recherche angeboten. Die angezeigten Titel können per Fernleihe bestellt 
werden. Achtung: kostenpflichtiger Service! / Wartezeit einkalkulieren) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Datenbanken für die Suche nach Aufsätzen: 
 
LexisNexis 
Ermöglicht die Suche in 28 verschiedenen Tageszeitungen und Magazinen (in der 
Mehrzahl deutsche Publikationen, aber auch englische, französische, spanische und 
niederländische). Nachdem Sie sich in der Digitalen Bibliothek angemeldet haben, er-
reichen Sie die Datenbank unter dem Reiter Elektronische Angebote. 
Sie erhalten als Ergebnis den Text der entsprechenden Artikel ohne Illustrationen. Die 
benötigten Artikel können ausgedruckt werden. 
 
 
Library PressDisplay (internationale und nationale Zeitungen) 
Ermöglicht die Suche in 2.200 Zeitungen aus 97 Ländern in 54 Sprachen 
 
 
Die Zeit  
http://www.zeit.de/2015/index 
Das Print-Archiv ist ab 1946 kostenlos abrufbar! 
 
 
Munzinger Datenbanken 
Zugänglich über den Katalog der Stadtbibliothek Neuss. Sie müssen dazu vor der 
Recherche mit Ihrer Lesernummer und Ihrem Passwort angemeldet sein. 
 
 
KLG (Kritisches Lexikon zur deutschsprachigen Gegen wartsliteratur) 
In der Datenbank KLG in Munzinger Online finden Sie mehr als 700 Artikel über Le-
ben und Werk herausragender deutschsprachiger Autorinnen und Autoren. Biogram-
me und ausführliche Essays über Werk und Wirkung werden jeweils ergänzt durch 
ein Werkverzeichnis und eine Bibliographie der Sekundärliteratur. Die Datenbank ist 
mit den Munzinger Biographien verlinkt und wird regelmäßig aktualisiert und erweitert. 
 
 
Ein weiteres interessantes Angebot der DigiBib sind thematische Link-
Sammlungen. 
Bei den hier in 12 Themenkomplexen gesammelten Links handelt es sich überwie-
gend um frei zugängliche Angebote, die jeweils kurz beschrieben werden.  


